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  ثيبَبد الدذسسخ 
  انسيرح انزاتيخ 

 انشؤيخ ٔانشسبنخ 

 الديثبق الأخلالي نهًششذح 

 الأداء انٕظيفي 

  شٓبداد انذٔساد انتذسيجيخ الحبصهخ  ػهيٓب 

 انبرايج الإسشبديخ 

  شواهد + نموذج توثيق                                                                      (تحصيمية تسبوية / صخية  )بسامج إزشادية وقائية 

  شواهد+ نموذج توثيق                                           (الظواهس والمشكلات  )بسامج إزشادية علاجية إنمائية لسعاية السموك 

  شواهد+ نموذج توثيق .                                                                                                  بسامج الإزشاد التعميمي المهني 

   شواهد+  نموذج توثيق تنفر وفق احتياجات المجتمع المدزسي              ( الاجتًبػي, انُفسي , الأخلالي , انذيُي )بسامج إزشادية أخسى 

   نماذج استمازات  البرنامج .                                                                                                          بسنامج الإزشاد الجمعي 

         شواهد+ بتعاميم وازدة من إدازة التوجيه والإزشاد                                  نموذج توثيق *  بسامج إزشادية ذات علاقة 

 *  شواهد+ وفق مناسبات دولية ومحمية                                                    نموذج توثيق                                                    

                                                                    شواهدٔسش انؼًم الدُفزح داخم الدذسسخ 

 انزيبساد الإسشبديخ 

                                                                                           شواهدالدجبدساد  انترثٕيخ 

                                                                                            شواهدانذسٔس الإسشبديخ 



for ms   

 ثطبلخ ثيبَبد الدذسسخ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثيبَبد الدذسسخ  -1

 ثيبَبد ػٍ  لبئذح الدذسسخ -2
 الاسى سثبػيب

 
 

 الاسسسسسسسسسسسى سثبػيباَ 

 سلى الجٕال سلى الذبتف الخبرح الدؤْم ٔتبسيخّ

     

 ثيبَبد ػٍ يششذح انطبنجبد-  3

 :ثيبَبد ػٍ ٔكيهخ شئٌٕ انطبنجبد-
 سلى الجٕال سلى الذبتف الخبرح الدؤْم ٔتبسيخّ الاسى سثبػيباً 

     

       يراعى أن تكون البيانات دقيقة ومعتمدة من قائدة 
 المدرسة وتختم بختم المدرسة       

  تكتب بالحاسب الآلي وترسل أصل وصورة  

  تعيين مرشدة 

  مفرغة كلياً معلمة تم تفريغها 

  مفرغة جزئياً معلمة لديها

 اسى الدذسسخ
 دٔاو الدذسسخ َٕع الدجنى

 انؼُٕاٌ سلى الذبتف
 ػذد انفصٕل

 انبريذ الانكترَٔي ػذد انطبنجبد
 مسائي صباحي مشترك مستقل

 حسب
 الملاك

 
 

 

 

 الفعلي

           

الدؤْم ٔتبسيخّ  انسجم الدذَي الاسى سثبػيباً 
 ٔيصذسِ

 انتخصص
 تبسيخ

 انتؼيين

تؼيين 
 يششذح

 
يفشغخ 

 كهيباً 
 

يفشغخ 
 جزئيباً 

ثذايخ الخذيخ في 
 انتؼهيى

ثذايخ الخذيخ في   
 الإسشبد

ػذد سُٕاد 
الخبرح في 

 الإسشبد

 سلى الذبتف

            

            

            

  ....................:المرحلة 

 ه1438/1439ثطبلخ ثيبَبد الدذسسخ نهؼبو انذساسي 
 

 الدًهكخ انؼشثيخ انسؼٕديخ

 

 لبئذح الدذسسخ
 ........................../الاسم

 ........................../التوقيع

   هـ 143/      /     / التاريخ

 الدششفخ انترثٕيخ نهتٕجيّ ٔالإسشبد

 ........................../الاسم

 ........................../التوقيع

 هـ 143/      /     / التاريخ

 الختى

 الدذاسس انتي تحٕي أكثش يٍ يشحهخ يتى إػذاد ثيبٌ يستمم نكم يشحهخ : يلاحظخ 



  

 انسسسشؤيسسسخ
 



  

 الدًهكخ انؼشثيخ انسؼٕديخ

 

 

 
 
 
 

 انشؤيخ 
 



  

 انسسشسسسبنخ 
 



  

 المممكة العربية السعودية
 وزارة التعليم 

(280)  
 الإدارة العامة للتعليم بمحافظة جدة

 بنات- الشؤون التعليمية 
 إدارة التوجيه والإرشاد

 

 

 
 
 
 

 انشسبنخ 
 



 

  

 الديثبق الأخلالي نهًششذح 
 





  



  



 

  



  

 الأداء انسٕظسيسسفي
 



  

 المممكة العربية السعودية
 وزارة التعليم 

(280)  
 الإدارة العامة للتعليم بمحافظة جدة

 بنات- الشؤون التعليمية 
 إدارة التوجيه والإرشاد

 

 

 
 
 
 الأداء انٕظيفي 

 



  

شٓبداد انذٔساد انتذسيجيخ 
 الحبصهخ ػهيٓب 

 



 المممكة العربية السعودية
 وزارة التعليم 

(280)  
 الإدارة العامة للتعليم بمحافظة جدة

 بنات- الشؤون التعليمية 
 إدارة التوجيه والإرشاد

 

 

 
 
 
 شٓبداد انذٔساد انتذسيجيخ الحبصهخ ػهيٓب  

 



  

 انسجسشايسج الإسشسسبديخ 
 



  (صحيخ )ثشايج إسشبديخ ٔلبئيخ 

 ػذد الدستفيذيٍ الدُبسجخ تبسيخ انتُفيز اسى انبرَبيج و

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



 نموذج ثوثيق البرامج الإرشادية

 
 

 
أسم البرنامج  

 
 المجال

 
الفئة المشتهدفة 

 
الميزانية 

 
أهداف البرنامج 

 
شواهد التنفيذ 

 
دمة خال/ مؤشز تحكيل الأهداف 

 
ملاحظات عامة حول البرنامج 

 
المزئيات 

 
 المدرسة قائدةمزئيات 

مزئيات موظف بإدارة التوجيه  

والإرشاد بإدارة التعليم   

 
 تنفيذ البرنامج ختاري

 

 

 الدًهكخ انؼشثيخ انسؼٕديخ

 

 الطالبات- ة شؤون الطلاب /وكيل                                          الطالبات                       - الطلاب ة/مرشد
 ......................................................:الاسم                                                   ..................................................:   الاسم

 ......................................................:التوقيع.................................................                                                                   :   التوقيع
 



  (تحصيهيخ تشثٕيخ )ثشايج إسشبديخ ٔلبئيخ 

 ػذد الدستفيذيٍ الدُبسجخ تبسيخ انتُفيز اسى انبرَبيج و

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



 نموذج ثوثيق البرامج الإرشادية

 
 

 
أسم البرنامج  

 
 المجال

 
الفئة المشتهدفة 

 
الميزانية 

 
أهداف البرنامج 

 
شواهد التنفيذ 

 
دمة خال/ مؤشز تحكيل الأهداف 

 
ملاحظات عامة حول البرنامج 

 
المزئيات 

 
 المدرسة قائدةمزئيات 

مزئيات موظف بإدارة التوجيه  

والإرشاد بإدارة التعليم   

 
 تنفيذ البرنامج ختاري

 

 

 

 الدًهكخ انؼشثيخ انسؼٕديخ

 

 الطالبات- ة شؤون الطلاب /وكيل                                          الطالبات                       - الطلاب ة/مرشد
 ......................................................:الاسم                                                   ..................................................:   الاسم

 ......................................................:التوقيع.................................................                                                                   :   التوقيع
 



  (انظٕاْش ٔالدشكلاد  )ثشايج إسشبديخ ػلاجيخ انمبئيخ نشػبيخ  انسهٕن 

 ػذد الدستفيذيٍ الدُبسجخ تبسيخ انتُفيز اسى انبرَبيج و

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



 نموذج ثوثيق البرامج الإرشادية
 

 
أسم البرنامج  

 
 المجال

 
الفئة المشتهدفة 

 
الميزانية 

 
أهداف البرنامج 

 
شواهد التنفيذ 

 
دمة خال/ مؤشز تحكيل الأهداف 

 
ملاحظات عامة حول البرنامج 

 
المزئيات 

 
 المدرسة قائدةمزئيات 

مزئيات موظف بإدارة التوجيه  

والإرشاد بإدارة التعليم   

 
 تنفيذ البرنامج ختاري

 
 
 
 
 
 
 

 الدًهكخ انؼشثيخ انسؼٕديخ

 

 الطالبات- ة شؤون الطلاب /وكيل                                          الطالبات                       - الطلاب ة/مرشد
 ......................................................:الاسم                                                   ..................................................:   الاسم

 ......................................................:التوقيع.................................................                                                                   :   التوقيع
 



 ثشايج الإسشبد انتؼهيًي الدُٓي 
 

 ػذد الدستفيذيٍ الدُبسجخ تبسيخ انتُفيز اسى انبرَبيج و

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



 

 نموذج ثوثيق البرامج الإرشادية

 

 
أسم البرنامج  

 
 المجال

 
الفئة المشتهدفة 

 
الميزانية 

 
أهداف البرنامج 

 
شواهد التنفيذ 

 
دمة خال/ مؤشز تحكيل الأهداف 

 
ملاحظات عامة حول البرنامج 

 
المزئيات 

 
 المدرسة قائدةمزئيات 

مزئيات موظف بإدارة التوجيه  

والإرشاد بإدارة التعليم   

 
 تنفيذ البرنامج ختاري

 

 

 

 الدًهكخ انؼشثيخ انسؼٕديخ

 

 الطالبات- ة شؤون الطلاب /وكيل                                          الطالبات                       - الطلاب ة/مرشد
 ......................................................:الاسم                                                   ..................................................:   الاسم

 ......................................................:التوقيع.................................................                                                                   :   التوقيع
 



 تُفز ٔفك احتيبجبد المجتًغ الدذسسي (الاجتًبػي / الأخلالي / انذيُي  )ثشايج إسشبديخ أخشٖ 
 ػذد الدستفيذيٍ الدُبسجخ تبسيخ انتُفيز اسى انبرَبيج و

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



 نموذج ثوثيق البرامج الإرشادية
 

 
أسم البرنامج  

 
 المجال

 
الفئة المشتهدفة 

 
الميزانية 

 
أهداف البرنامج 

 
شواهد التنفيذ 

 
دمة خال/ مؤشز تحكيل الأهداف 

 
ملاحظات عامة حول البرنامج 

 
المزئيات 

 
 المدرسة قائدةمزئيات 

مزئيات موظف بإدارة التوجيه  

والإرشاد بإدارة التعليم   

 
 تنفيذ البرنامج ختاري

 

 
 

 

 الدًهكخ انؼشثيخ انسؼٕديخ

 

 الطالبات- ة شؤون الطلاب /وكيل                                          الطالبات                       - الطلاب ة/مرشد
 ......................................................:الاسم                                                   ..................................................:   الاسم

 ......................................................:التوقيع.................................................                                                                   :   التوقيع
 



يؼهٕيبد أٔنيخ ػٍ انبرَبيج 
   ...................................................................................................................................................:اسى انبرَبيج

  ...................................................................................................................................................:تبسيخ انبرَبيج
 .....................................................................................................................................................: يذح انبرَبيج
  ......................................................................................................................................................:ػذد الجهسبد
  ........................................................................................................................................................:يذح الجهسخ 
  ........................................................................................................................................................:ليبدح الجهسخ
 ......................................................................................................................................................: ػذد انطبنجبد

  .....................................................................................................................................................:يكبٌ الجهسبد
 (الأْذاف انسهٕكيخ  ): أْذاف انبرَبيج الإسشبدي

1. ................................................................................................................................................................... 

2. ................................................................................................................................................................. 

3. ................................................................................................................................................................... 

 .........................................................................................................................................: تحذيذ الجًبػخ الإسشبديخ 
 (الأْذاف انسهٕكيخ  ): أْذاف انبرَبيج الإسشبدي

 

  

 الدًهكخ انؼشثيخ انسؼٕديخ

معي الجرشادي الإبزنامج  

 



الجهسبد الإسشبديخ 
. الإػذاد ٔانتٓيئخ : الجهسخ الأٔلى

.  تٓيئخ انطبنجبد نؼًهيخ الإسشبد الجًؼي :أْذاف الجهسخ  .1

. أسبنيت الجهسخ / أػًبل الجهسخ   .2

 :تٕضيح يفٕٓو الإسشبد : انتؼبسف  .3

 :تٕضيح أْذاف انبرَبيج الإسشبدي  .4

 :يُبلشخ تٕلؼبد الدسترشذاد يٍ انبرَبيج  .5

:  انتٕلؼبد الإيجبثيخ  .6

 :انتٕلؼبد انسهجيخ  .7

 :يُبلشخ انؼٕايم الدؤديخ إلى غيبة انطبنجبد  .8

 : انتغزيخ انشاجؼخ  .9

:   انٕاجت الدُزلي  .10

 



 . (الدؼشفيخ ٔانُفسيخ  )انتٓيئخ انتؼهيًيخ : الجهسخ انثبَيخ

 أْذاف الجهسخ  .1

 :أػًبل الجهسخ  .2

 :أسبنيت تحميك الأْذاف  .3

 :تغزيخ ساجؼخ  .4

: ٔاجت يُزلي  .5
 تحميك الأْذاف: الجهسخ انثبنثخ

 :أْذف الجهسخ  .1

 :أػًبل الجهسخ  .2

 أسبنيت تحميك الأْذاف  .3

  : (يشتذح  )تغزيخ ساجؼخ  .4

 انٕاجت الدُزلي .5

 
 
 

 



 تحميك الأْذاف : الجهسخ انشاثؼخ

 : أ ْذف الجهسخ  -1

 .أسبنيت تحميك الأْذاف :أػًبل الجهسخ  -2

 استخذاو أسهٕة انًُزجخ في الأَشطخ الدذسسي -3

 :ٔاجت يُزلي  -4

 

 تحميك الأْذاف    : الجهسخ الخبيسخ

 .تًُيخ يفٕٓو انٕػي انصحي نذٖ انطبنجبد :أْذف الجهسخ  .1

 .أسبنيت تحميك الأْذاف :أػًبل الجهسخ  .2

  :(يشتذح  )تغزيخ ساجؼخ . .3

 يُزلي ٔاجت. .4

 
 



 تحميك الأْذاف: ح الجهسخ انسبدس

: أْذف الجهسخ  -1

  :أػًبل الجهسخ  -2

 :انتغزيخ انشاجؼخ  -3

: انٕاجت الدُزلي  -4

. جهسخ تمٕيميخ  :  أْذف الجهسخ  -5

. أسبنيت تحميك الأْذاف :أػًبل الجهسخ  -6

  . أنجؼذيجهسخ انتمٕيى :  أْذف الجهسخ  -7

  أسبنيت تحميك:أػًبل الجهسخ -  8      



 ثتؼبييى ٔاسدح يٍ إداسح انتٕجيّ ٔالإسشبد  (1) ثشايج إسشبديخ راد ػلالخ               
 

 ػذد الدستفيذيٍ الدُبسجخ تبسيخ انتُفيز اسى انبرَبيج و

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



 

 نموذج ثوثيق البرامج الإرشادية
 

 
أسم البرنامج  

 
 المجال

 
الفئة المشتهدفة 

 
الميزانية 

 
أهداف البرنامج 

 
شواهد التنفيذ 

 
دمة خال/ مؤشز تحكيل الأهداف 

 
ملاحظات عامة حول البرنامج 

 
المزئيات 

 
 المدرسة قائدةمزئيات 

مزئيات موظف بإدارة التوجيه  

والإرشاد بإدارة التعليم   

 
 تنفيذ البرنامج ختاري

 

 
 

 

 

 الدًهكخ انؼشثيخ انسؼٕديخ

 

 الطالبات- ة شؤون الطلاب /وكيل                                          الطالبات                       - الطلاب ة/مرشد
 ......................................................:الاسم                                                   ..................................................:   الاسم

 ......................................................:التوقيع.................................................                                                                   :   التوقيع
 



 ٔفك يُبسجبد دٔنيخ لزهيخ (2)ثشايج إسشبديخ راد ػلالخ        
 

 ػذد الدستفيذيٍ الدُبسجخ تبسيخ انتُفيز اسى انبرَبيج و

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



 

 نموذج ثوثيق البرامج الإرشادية
 

 
أسم البرنامج  

 
 المجال

 
الفئة المشتهدفة 

 
الميزانية 

 
أهداف البرنامج 

 
شواهد التنفيذ 

 
دمة خال/ مؤشز تحكيل الأهداف 

 
ملاحظات عامة حول البرنامج 

 
المزئيات 

 
 المدرسة قائدةمزئيات 

مزئيات موظف بإدارة التوجيه  

والإرشاد بإدارة التعليم   

 
 تنفيذ البرنامج ختاري

 

 

 الدًهكخ انؼشثيخ انسؼٕديخ

 

 الطالبات- ة شؤون الطلاب /وكيل                                          الطالبات                       - الطلاب ة/مرشد
 ......................................................:الاسم                                                   ..................................................:   الاسم

 ......................................................:التوقيع.................................................                                                                   :   التوقيع
 



  

ٔسش انؼًم الدُفزح داخم 
 الدذسسخ 

 



 

 

  

انفئخ  تبسيخ انتُفيز الدٕضٕع  و
 الدستفيذح 

ػذد 
 يلاحظبد انشٕاْذ  الذذف  الدستفيذاد 

 هـ143/    /     
 طالبات  
 معلمات  

   
 

 هـ143/    /     
 طالبات  
 معلمات  

   
 

 هـ143/    /     
 طالبات  
 معلمات  

   

 

 هـ143/    /     
 طالبات  
 معلمات  

   

 

 هـ143/    /     
 طالبات  
 معلمات  

   

 

 هـ143/    /     
 طالبات  
 معلمات  

   
 

 هـ143/    /     
 طالبات  
 معلمات  

   

 

 هـ143/    /     
 طالبات  
 معلمات  

   

 

 هـ143/    /     
 طالبات  
 معلمات  

   

 

 هـ143/    /     
 طالبات  
 معلمات  

   

 

 هـ143/    /     
 طالبات  
 معلمات  

   

 

 هـ143/    /     
 طالبات  
 معلمات  

   

 

 هـ143/    /     
 طالبات  
 معلمات  

   

 

 المممكة العربية السعودية
 وزارة التعليم 

(280)  
 الإدارة العامة للتعليم بمحافظة جدة

 بنات- الشؤون التعليمية 
 إدارة التوجيه والإرشاد

 

 

 
 
 
 

 ثيبٌ ٔسش انؼًم الدُفزح داخم الدذسسخ يٍ لجم يششذح انطبنجبد
 ه14/          ه  14نهؼبو انذساسي            

 

  : ..............................انتٕليغ : ......................................................       اسى يششذح انطبنجبد



  

 انزيبساد الإسشبديخ 
 



 

 

 

 

 

ػذد  انتبسيخ جٓخ انزيبسح و
 يلاحظبد الذذف يٍ انزيبسح لربل الإسشبد الدستفيذاد

     هـ143/    /     

     هـ143/    /     

     هـ143/    /     

     هـ143/    /     

     هـ143/    /     

     هـ143/    /     

     هـ143/    /     

     هـ143/    /     

     هـ143/    /     

     هـ143/    /     

     هـ143/    /     
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